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TEORIA W PRAKTYCE

EAP XML Legislator narzedzie do przygotowywania aktéw
prawnych do publikacji w dziennikach urzedowych

23 kwiecien 2025 r. (Sroda) na platformie do szkolen online ClickMeeting

1. Oméwienie interfejsu aplikacji
a) ekran startowy aplikaciji;
b) rozmieszczenie gtéwnych przyciskéw i modutow.

2. Tworzenie prostego aktu:
a) wprowadzanie tredci bezposrednio w aplikaciji;
b) import tresci z innych formatéw np. docx;
c) asystent legislatora — automatyczne sprawdzanie podstawy prawne;j.

3. Podpis i blokada dokumentu
a) blokowanie gotowego aktu;
b) podpis elektroniczny.

4. Podstawowe zasady formatowania
a) formatowanie tekstu (podziat wiersza, nowy akapit, spacja nierozdzielajgca), oméwienie
najczestszych btedow przy przygotowaniu aktu w Word;
b) puste strony po podpisie;
c) formatowanie tabel, zmiana orientacji stron.

Tworzenie aktéw prawnych

1. Uchwata budzetowa
a) dodawanie oraz edycja tabel w zatgcznikach;
b) dostosowanie rozmiaru tabeli do strony;
c) import tresci z plikow .xls;
d) dodawanie zatgcznikéw binarnych (PDF);
e) ,Finanse Publiczne” — dedykowany dodatek pozwalajgcy na import aktéw z systemu
BeSTi@.

2. Porozumienia i aneksy
a) niestandardowa metryka dokumentu (strony porozumienia / umowy);
b) sktadanie podpisu elektronicznego (wielopodpis, podpis z wytgczeniem daty i numeru).

. Baza Aktow Wiasnych (BAW)

W

. Automatyczne uzyskiwanie tekstow ujednoliconych.

ol

. Akty zmieniajgce
a) kreator aktow zmieniajgcych;
b) dodawanie zmian, uchyleh i nowych elementéw do aktu.

6. Modut Proces
a) praca w trybie bezpiecznego sledzenia zmian;
b) szczegdtowe raporty z procesu (kto, kiedy i jakie zmiany wprowadzit / odrzucit wraz
z uzasadnieniem).

Prowadzacy:

Agnieszka Oponowicz - wieloletni pracownik Wydziatu Informacji Analiz i Szkolern Regionalnej 1zby
Obrachunkowej w Lublinie. Od 2008 roku trener systemu zarzgdzania budzetami jednostek samorzadu
terytorialnego "BeSTi@", trener systemu do zarzgdzania planami finansowymi ,SJOBesti@”.

Od kilku lat réwniez trener systemu do przekazywania aktow prawnych do publikacji w dziennikach
urzedowych ,Legislator”. Cztonek kapituty konkursu ,Przejrzysta strona BIP”, organizowanego przez
Ministerstwo Spraw Wewnetrznych i Administracji (2011 r.), wyktadowca w projekcie ,Podkarpacki System
e-Administracji Publicznej” (2013-2014). Od 2018 roku wyktadowca na Uniwersytecie Ekonomicznym
w Krakowie.
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