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TEORIA W PRAKTYCE

TWP Centrum Szkoleniowe ,Teoria w Praktyce” zaprasza Panstwa na szkolenie online:

EAP XML Legislator narzedzie do przygotowywania aktéw
prawnych do publikacji w dziennikach urzedowych

17 pazdziernik 2025 r. (pigtek) na platformie do szkolen online ClickMeeting

Prowadzacy: Agnieszka Oponowicz - wieloletni pracownik Wydziatu Informacji Analiz i Szkoler Regionalne;j
Izby Obrachunkowej w Lublinie. Od 2008 roku trener systemu zarzadzania budzetami jednostek samorzgdu
terytorialnego "BeSTi@", trener systemu do zarzagdzania planami finansowymi ,SJOBesti@”. Od kilku lat rowniez
trener systemu do przekazywania aktoéw prawnych do publikacji w dziennikach urzedowych ,Legislator’. Cztonek
kapituty konkursu ,Przejrzysta strona BIP”, organizowanego przez Ministerstwo Spraw Wewnetrznych i Administracii
(2011 r.), wyktadowca w projekcie ,Podkarpacki System e-Administracji Publicznej” (2013-2014). Od 2018 roku
wyktadowca na Uniwersytecie Ekonomicznym w Krakowie.

EAP XML Legislator stuzy do przygotowania i przekazania aktow prawnych do publikacji w dziennikach
urzedowych. Niejednokrotnie tres¢ aktéw, ktéra jest przygotowana w innych aplikacjach i przeniesiona do tego
systemu nie odpowiada uktadem rzeczywistemu widokowi. W tresci znikajg akapity a tabele w zatgcznikach sie nie
mieszczg. Na tym szkoleniu pokazemy i oméwimy najczesciej popetniane btedy. Chcesz tworzyé akty prawne
bezposrednio w tej aplikacji? Pokazemy ja réowniez od tej strony. Na szkoleniu bedzie duzo przyktadow i
rozwigzan zaczerpnietych z Panstwa codziennej pracy.

Szkolenie skierowane jest do Sekretarzy, kierownikéw Biur Rady oraz Zarzadu, a takze Skarbnikéw. Bedzie takze
bardzo pomocne dla innych oséb, ktore tworzg akty prawne w postaci elektronicznej (np. pracownicy jst korzystajgcy
z programu BeSTi@), czyli zaréwno tych podlegajgcych ogtaszaniu w wojewddzkim dzienniku urzedowym, jak i
innych aktéw stanowionych przez organy samorzadu.

Kazdy uczestnik moze przesta¢ zagadnienie, ktére bedzie oméwione podczas szkolenia oraz zadawaé pytania
w trakcie i po szkoleniu. Zagadnienie nalezy przesta¢ na adres: biuro@twpszkolenia.pl

Szkolenie online odbedzie sie 17 pazdziernika 2025 roku (pigtek) w godz. 10.00-14.00.
Link do szkolenia zostanie przestany mailem w dniu poprzedzajgcym szkolenie.

Warunkiem uczestnictwa jest przestanie zgloszenia e-mailem na adres: biuro@twpszkolenia.pl lub wypetnienie
formularza online na stronie https://twpszkolenia.pl/ albo dokonanie zgtoszenia z dofinansowaniem ze srodkéw
Unii Europejskiej za posrednictwem Bazy Ustug Rozwojowych.

Szczegoty dotyczace skorzystania z dofinansowanie ze srodkéw Unii Europejskiej znajdujg sie na naszej stronie
internetowej: https://twpszkolenia.pl/dofinansowanie-ue

Oferujemy:

4 godziny zegarowe szkolenia online z 15 minutowa przerwa,
mozliwos$¢é zadawania pytan przed, w trakcie i po szkoleniu,
materialy szkoleniowe oraz certyfikat ukonczenia szkolenia,
dostepnosé na kazdym urzadzeniu i z kazdego miejsca.

Informacje o pozostatych naszych szkoleniach:
https://twpszkolenia.pl/szkolenia

Koszt uczestnictwa 1 osoby w szkoleniu wynosi 490 zt Przy zgtoszeniach na szkolenie nadestanych po dniu
15 pazdziernika 2025 roku koszt uczestnictwa jednej osoby wynosi 550 zt.

Liczba miejsc jest ograniczona.

Do podanych cen nie doliczamy podatku VAT.

Z powazaniem

Tomasz Tkaczyk
TWP Centrum Szkoleniowe ,Teoria w Praktyce”
Tel. 573 819 712
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Szczegdbtowy program szkolenia:

1. Omoéwienie interfejsu aplikacji
a) ekran startowy aplikacji;
b) rozmieszczenie gtéwnych przyciskow i modutdw.

2. Tworzenie prostego aktu:
a) wprowadzanie tresci bezposrednio w aplikacji;
b) import tresci z innych formatéw np. docx;
c) asystent legislatora — automatyczne sprawdzanie podstawy prawnej.

3. Podpis i blokada dokumentu
a) blokowanie gotowego aktu;
b) podpis elektroniczny.

4. Podstawowe zasady formatowania
a) formatowanie tekstu (podziat wiersza, nowy akapit, spacja nierozdzielajgca),
omowienie najczestszych btedéw przy przygotowaniu aktu w Word;
b) puste strony po podpisie;
c) formatowanie tabel, zmiana orientacji stron.

Tworzenie aktow prawnych

1. Uchwala budzetowa
a) dodawanie oraz edycja tabel w zatgcznikach;
b) dostosowanie rozmiaru tabeli do strony;
c) import tresci z plikéw .xls;
d) dodawanie zatgcznikdéw binarnych (PDF);
e) ,Finanse Publiczne” —dedykowany dodatek pozwalajgcy na import aktéw z systemu
BeSTi@.

2. Porozumienia i aneksy
a) niestandardowa metryka dokumentu (strony porozumienia / umowy);
b) sktadanie podpisu elektronicznego (wielopodpis, podpis z wylgczeniem daty
i numeru).

3. Baza Aktéw Wiasnych (BAW)
4. Automatyczne uzyskiwanie tekstéw ujednoliconych.

5. Akty zmieniajace
a) kreator aktow zmieniajgcych;
b) dodawanie zmian, uchylen i nowych elementéw do aktu.

6. Modut Proces
a) praca w trybie bezpiecznego Sledzenia zmian;
b) szczegdtowe raporty z procesu (kto, kiedy i jakie zmiany wprowadzit / odrzucit wraz
Z uzasadnieniem).
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Formularz zgtoszeniowy

Wypetniony formularz prosimy przesta¢ mailem na adres: biuro@twpszkolenia.pl
Zgtoszenia mozna takze dokona¢ online na stronie www.twpszkolenia.pl

Temat szkolenia:

EAP XML Legislator narzedzie do przygotowywania aktow
prawnych do publikacji w dziennikach urzedowych

Prowadzacy:

Agnieszka Oponowicz

Termin i miejsce: Cena za osobe:
17.10.2025 r., godz.10.00-14.00, szkolenie online na platformie ClickMeeting 490 zt do 15.10.2025 r., 550 zt od 16.10.2025 r.
DANE UCZESTNIKOW:
Imie i nazwisko: e-mail: Telefon:
1.
2.

DANE NABYWCY:

Nazwa:

Adres:

NIP: Telefon: e-mail:

Informacje dodatkowe np. dane odbiorcy:

Numer rachunku bankowego.: 22 1240 1503 1111 0011 1978 6537

Termin ptatnosci: na podstawie wystawionej po szkoleniu faktury

Oswiadczam, ze:

1. Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych w formularzu dla potrzeb przeprowadzenia szkolenia,
zgodnie z politykg prywatnosci zamieszczong na stronie internetowej www.twpszkolenia.pl.
Akceptuje ,Regulamin Swiadczenia ustug szkoleniowych” zamieszczony na stronie internetowej www.twpszkolenia.pl.
Wyrazam zgode na przesytanie informacji o ofercie szkoleniowe;.
Wyrazam zgode na wystawienie faktury elektronicznej.
Oswiadczam, iz srodki wydatkowane na ww. szkolenie pochodzg w co najmniej 70% ze $rodkdw publicznych w rozumieniu
ustawy o finansach publicznych. Niniejsze o$wiadczenie ma na celu mozliwos¢ zastosowania stawki zwolnionej VAT zgodnie
z art. 43 ust.1 pkt 29c ustawy o podatku od towardw i ustug z dnia 11 marca 2004 r. z pdzn. zm.

o wpd

Miejscowos¢, data:

(podpis zglaszajacego oraz pieczeé fimowa)
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