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TEORIA W PRAKTYCE

Spis z natury w jednostkach samorzadu terytorialnego za 2025 r. w praktyce

30 pazdziernik 2025 r. (czwartek) na platformie do szkolen online ClickMeeting

Szczegoélowy program szkolenia:

1.

Inwentaryzacja przeprowadzana droga spisu z natury — cenna wiedza czy tylko przykry
obowigzek?

a) pojecie inwentaryzaciji,

b) cele inwentaryzac;ji,

c) metody inwentaryzaciji.

Przepisy prawa dotyczace inwentaryzacji przeprowadzanej droga spisu z natury -

czy ustawodawca nas nie rozpieszcza?

a) ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci,

b) ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych,

c) Krajowy Standard Rachunkowosci nr 11 ,Srodki trwate”,

d) stanowisko komitetu standardéw rachunkowosci w sprawie inwentaryzacji drogg spisu z natury
zapasow materiatéw, towardow, wyrobow gotowych i pétproduktow,

e) regulacje wewnetrzne jednostki (instrukcja inwentaryzacyjna).

Zakres, rodzaje, terminy i czestotliwo$¢ inwentaryzacji przeprowadzanej drogg spisu z natury
— czyli co musimy wiedzie¢ na poczatku naszej przygody?

Osoby odpowiedzialne za inwentaryzacje przeprowadzang drogg spisu z natury oraz osoby
zaangazowane we wilasciwy spis z natury — czyli gtéwni aktorzy

a) kierownik jednostki,

b) komisja inwentaryzacyjna,

C) zespot spisowy.

Wiasciwa piecza nad skladnikami majgtkowymi — pierwszy krok do rzetelnego, terminowego
i sprawnego spisu z natury

a) obieg dokumentéw ksiegowych dotyczacych sktadnikow majgtkowych,

b) pole spisowe,

c) ksiega inwentarzowa skfadnikéw majgtkowych,

d) osoba prowadzgca ksiege inwentarzowg czy osoba materialnie odpowiedzialna,

e) oznakowanie sktadnikdw majatkowych,

f) numery inwentarzowe sktadnikow majgtkowych,

g) okresowa kontrola sktadnikow majgtkowych przez osobe prowadzaca ksiege inwentarzowa,

h) pracownicy korzystajgcy ze skfadnikow majgtkowych.

Czynnosci poprzedzajace wlasciwy spis z natury — drugi krok do rzetelnego, terminowego
i sprawnego spisu z natury

a) przygotowanie i uporzadkowanie pél spisowych (w tym likwidacja sktadnikbw majgtkowych),

b) ustalenie liczby i skladéw zespotéw spisowych,

c) podziat pdl spisowych pomiedzy zespoty spisowe,

d) ustalenie harmonogramu wtasciwego spisu z natury,

e) zarzadzenie kierownika jednostki,

f) szkolenie cztonkdéw zespotdw spisowych.

Wiasciwy spis z natury, czyli czynnosci spisowe

a) zasady spisu z natury,

b) technika czynnosci spisowych,

c) obecnos¢ osoby prowadzgcej ksiege inwentarzowg podczas czynnosci spisowych,

d) przemieszczanie sktadnikow majatkowych podczas czynnosci spisowych,

e) kontrola czynnosci spisowych,

f) arkusze spisu z natury (podstawowe dokumenty inwentaryzacyjne odzwierciedlajgce wykonanie
czynnosci spisowych).
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8. Rozliczenie wynikéw inwentaryzacji przeprowadzanej droga spisu z natury
a) obieg dokumentéw inwentaryzacyjnych,
b) ustalenie réznic inwentaryzacyjnych,
c) rodzaje réznic inwentaryzacyjnych,
d) wyjasnienia przyczyn powstania réznic inwentaryzacyjnych,
e) kwalifikowanie réznic inwentaryzacyjnych ze wzgledu na kryterium ich powstania,
f) protokét rozliczenia wynikéw inwentaryzacji przeprowadzanej drogg spisu z natury,
g) ujecie wynikéw inwentaryzacji przeprowadzanej drogg spisu z natury.

9. Pytania i odpowiedzi

Prowadzacy:

Marta Bonar — praktyk i szkoleniowiec w zakresie inwentaryzacji sktadnikéw majgtkowych w drodze spisu
z natury, autor instrukcji inwentaryzacyjnych, od ponad 15 lat sekretarz Komisji Inwentaryzacyjnej w
Urzedzie Miasta Lublin.
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