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Zarzadzanie projektami unijnymi w perspektywie 2021-2027
— systemy CST2021, SOWA2021.EFS, SM EFS krok po kroku

12 listopad 2025 r. (Sroda) na platformie do szkolen online ClickMeeting
Szczegotowy program szkolenia:

1. Wprowadzenie — kontekst i cel szkolenia
e Przeglad programoéw operacyjnych na lata 2021-2027 wraz z systemami do obstugi wnioskéw w ramach
programéw operacyjnych
e Przeglad systemow CST2021, SOWA2021.EFS i SM EFS - funkcje, roznice, komplementarnosc

2. System CST2021 - zarzadzanie kontem organizacji

Rejestracja i logowanie do systemu CST2021

Tworzenie i konfiguracja konta organizacji

Przydzielanie rol projektowych wspotpracownikom

Bezpieczenstwo i odpowiedzialno$¢ za operacje wykonywane w systemie

3. Modut WOD w CST2021 - aplikowanie o dofinansowanie (EFRR)
e Tworzenie nowego projektu — krok po kroku
Wypetnianie wniosku aplikacyjnego (czes$¢ ogodlna, finansowa, wskazniki, harmonogram, rezultaty)
Weryfikacja i walidacja danych we wniosku
Zasady poprawnego opisu projektu — najczestsze btedy
Sktadanie wniosku do instytucji ogtaszajgcej konkurs przez upowaznione osoby

4. System SOWA2021.EFS - aplikowanie o dofinansowanie (EFS+)
e Struktura i logika dziatania systemu
e Tworzenie nowego projektu — analogie i ré6znice wzgledem CST2021
e Whniosek aplikacyjny w EFS+ — specyfika danych i zatgcznikow
¢ Weryfikacja formalna i techniczna — na co zwrdci¢ uwage przed ztozeniem

5. Komunikacja z instytucjami w systemach CST2021 i SOWA2021.EFS
e Formy i zasady prowadzenia korespondencji projektowej
Przekazywanie uzupetnieh, odpowiedzi, aktualizacji
Udostepnianie dokumentacji dotyczacej zaméwien publicznych (funkcja kontrakty)
Archiwizacja i dokumentacja korespondencji w kontekscie kontroli

6. Monitorowanie uczestnikow projektow w systemie SM EFS

e Wprowadzenie do systemu SM EFS i jego roli w projektach wspétfinansowanych z EFS+
Rejestracja i obstuga danych uczestnikow projektow
Monitorowanie postepdw, statuséw uczestnikow, generowanie raportow
Obowigzki beneficjenta w zakresie ewidencji i zgodnosci danych oraz RODO
Najczestsze btedy i nieprawidtowos$ci w pracy z SM EFS

7. Rozliczanie projektéw w systemie CST2021

e Whniosek o ptatnos¢ — przygotowanie, zataczniki, harmonogramy
Sprawozdawczos¢ rzeczowo-finansowa — zasady i terminy
Obstuga zmian w projekcie — aneksy, aktualizacje, uzasadnienia
Monitorowanie wskaznikéw i rezultatow

8. Czes¢ praktyczna / case studies
e Symulacja procesu projektowego: od ztozenia wniosku do jego rozliczenia
e Analiza przyktadéw dobrych i ztych praktyk
e Pytania sytuacyjne —indywidualna analiza przypadkow

9. Podsumowanie i sesja pytan i odpowiedzi (Q&A)
e Kluczowe wnioski ze szkolenia
e Konsultacje uczestnikéw z prowadzgca
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Materialy dla uczestnikow:
e Prezentacja szkoleniowa
e Instrukcje krok po kroku dla CST2021, SOWA2021.EFS i SM EFS
e Przyktadowe wzory dokumentoéw i korespondencji
e Zestaw dobrych praktyk oraz checklisty kontrolne

Prowadzacy:

Monika Klos - praktyk i szkoleniowiec z ponad 20 letnim stazem w zarzgdzaniu programami i projektami
europejskimi. Posiada wieloletnie doswiadczenie w przygotowaniu i realizacji projektow w ramach
programow regionalnych i krajowych oraz projektow w ramach inicjatyw Urbact i Interreg a takze
Mechanizméw Finansowych Norweskiego i EOG. Od ponad 10 lat na stanowiskach kierowniczych,
aktualnie Zastepca Dyrektora Wydziatu Funduszy Europejskich w Urzedzie Miasta Lublin. Doradca,
ekspert i szkoleniowiec pracownikow jednostek samorzadu terytorialnego a od prawie 5 lat rowniez
wyktadowca w Wyzszej Szkole Przedsiebiorczosci i Administraciji.

Autorka lokalnych i ponadlokalnych strategii rozwoju, planéw gospodarki niskoemisyjnej, diagnoz
spotecznych i edukacyjnych, raportéw oddziatywania na Srodowisko i dokumentdéw strategicznych.
Autorka publikacji w Przegladzie Gospodarki Komunalnej, kwartalniku "Rozwéj i Srodowisko" oraz
Regeneration in progres — how to prepare for launching the main process on the basis of Lublin
experiences.

Absolwentka stosunkéw miedzynarodowych na Uniwersytecie Wroctawskim i studidw podyplomowych:
Audyt i Kontrola Zarzgdcza w jednostkach sektora finanséw publicznych (SGH Warszawa).

Posiadaczka licznych certyfikatéw, min. metodyka zarzgdzania projektami PRINCE2 ® Foundation,
zarzgdzanie projektami dla koordynatoréw projektéow, analiza ryzyka w oparciu o metodyke PRINCEZ2,
kontrola projektu przy pomocy MS Project i OpenProject, zarzgdzanie projektami wspoffinansowanymi ze
srodkéw zewnetrznych (Norway grants), wdrozenie systemu kontroli zarzgdczej i zarzgdzania.
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