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TEORIA W PRAKTYCE

Przygotowanie do zamkniecia ksigg rachunkowych za 2025 rok w jednostkach
samorzadu terytorialnego i ich jednostkach organizacyjnych, ewidencja
problematycznych operacji gospodarczych, sprawozdanie finansowe

21 styczen 2026 r. (Sroda) na platformie do szkolen online ClickMeeting

Szczegobtowy program szkolenia:

1. Inwentaryzacja, jako podstawowy element warunkujacy poprawne zamkniecie roku
- spis z natury, potwierdzenie sald, weryfikacja.

2. Ksiegowanie nadptat wydatkéw na koniec roku, ewidencja faktur korygujacych.

3. Ewidencja srodkéw Krajowego Funduszu Szkoleniowego, w tym przypadek, kiedy
srodki otrzymuje jednostka budzetowa.

4. Srodki Funduszu Solidarnosciowego i ich ewidencja.

5. Ewidencja na koniec roku korekty VAT, réznic groszowych, jakie paragrafy dla roznic
groszowych.

6. Ewidencja przekazanych na rok 2026 udziatéw w podatku dochodowym i subwencji.

7. Zagadnienia zwigzane z niewykorzystanymi srodkami unijnymi pozostajagcymi na
rachunku - wykazanie w roku 2025, w planie budzetu 2026 oraz w ewidencji
ksiegowej

8. Prawidlowa wycena aktywow i pasywow w powigzaniu z politykag rachunkowosci.
Uproszczenia w polityce rachunkowosci. Prawidiowe ustalenie wartosci aktywow i
pasywow na dzien bilansowy:

a) umorzenie/amortyzacja, ewentualnie odpis z tytutu trwatej utraty wartosci,

b) naleznosci i zobowigzania — diugo i krétkoterminowe, wymagalne, dokonanie
niezbednych ksiegowan zwigzanych z naliczeniem odsetek i odpisow aktualizujgcych,

c) koszty na przetomie roku 2025/2026 - rzetelna ewidencja na koniec roku wszystkich
kosztow,

d) rozliczenia miedzyokresowe — ewidencja i uproszczenia.

9. Weryfikacja na koniec roku sald wynikajacych z ksiag rachunkowych JST

i prawidtowe ustalenie wartosci aktywoéw i pasywow na dzien bilansowy:

a) srodki pieniezne JST — na rachunku bankowym, w drodze, lokaty,

b) naleznosci i zobowigzania: dtugo i krétkoterminowe, naliczenie odsetek, naliczenie
odpisow aktualizujgcych,

c) rozliczenia miedzyokresowe,

d) wynik wykonania budzetu, wynik na operacjach niekasowych, skumulowany wynik
budzetu,

e) rezerwa na niewygasajgce wydatki.

10.Wycena aktywow i pasywow jednostki w walutach obcych - ewidencja réznic
kursowych na koniec.

11.Prawidlowa wycena operacji zwigzanych z zaciggnieciem i sptata zobowigzan
finansowych - ksiegowanie zaciggniecia i sptaty kredytu, pozyczki, obligacji,

- czy nalezy naliczy¢ odsetki od tych zobowigzahn na koniec roku, jak zaksiegowac
w budzecie, jak w jednostce na koniec roku 2025, zaptaty w roku 2026.

12.Ewidencja podatkéw lokalnych - zaptata przez podatnika w grudniu poprzedniego
roku, a wptyw w styczniu nastepnego roku
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13.Srodki pieniezne w drodze z tytutu zaptat karta ptatnicza na koniec roku — ewidencja.

14.Niezbedne ksiegowania na koniec roku, w tym :
a) rozliczenie i ewidencja udzielonych dotacji,
b) ewidencja wydatkéw niewygasajgcych,
c) obowigzek rozliczenia otrzymanych dotac;ji.

15.Rozliczenia jednostek budzetowych z budzetem - pobranych dochodéw
i niewykorzystanych srodkéw, ewidencja pozostalych srodkéw na rachunku
dochodéw wilasnych jednostek oswiatowych.

16.Jak zaksiegowaé przypisane otrzymane srodki w roku 2025, obowigzek zwrotu w
roku 2026 — zasady i ewidencja.

17.Dokonanie innych niezbednych ksiegowan przed zamknieciem roku:
przeksiegowania roczne dochodéw i wydatkéw budzetowych, rozliczenie wydatkow
inwestycyjnych.

18.Ustalenie wyniku finansowego i funduszu jednostki.
19. Konta pozabilansowe i ich rozliczenie.

20.Zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gtéwnej, zestawienie sald ksiag
pomocniczych, uzgodnienie zapisow ewidencji syntetycznej z ewidencja
analityczna.

21.Zasady sporzadzania sprawozdan finansowych:
a) bilansu z wykonania budzetu,
b) rachunku zyskow i strat,
c) zestawienia zmian w funduszu jednostki,
d) bilansu jednostki.

22. Przygotowanie danych do sporzadzenia informacji dodatkowej jednostkowej
i zbiorczej, szczegétowe omowienie sposobu prezentowania danych w tej czesci
sprawozdania finansowego, tabele pomocne do sporzadzenia informacji
dodatkowe;.

23.Laczne sprawozdanie finansowe — zasady dokonywania wytaczen.

24.Pytania i odpowiedzi.

Prowadzacy:

Elzbieta Dworak — wieloletni skarbnik miasta, biegty rewident, doswiadczony praktyk i wyktadowca
z dziedziny rachunkowosci i sprawozdawczosci budzetowej oraz finansowej, wspoétautorka i recenzent
ksigzek wydawnictwa C.H.Beck w Warszawie z zakresu sprawozdawczos$ci irachunkowosci.
Niekwestionowany autorytet w dziedzinie rachunkowosci budzetowej, finanséw publicznych
i sprawozdawczo$ci. Absolwentka Wydziatu Ekonomii Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie
oraz studiow podyplomowych z rachunkowos$ci Akademii Ekonomicznej w Poznaniu.
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