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TEORIA W PRAKTYCE

Zamkniecie ksiag rachunkowych za rok 2025 oraz ewidencja
wybranych zagadnien w instytucjach kultury

25 luty 2026 r. ($roda) na platformie do szkolen online ClickMeeting

Szczegobtowy program szkolenia:
1. Przygotowanie do zamkniecia ksiag rachunkowych:

Inwentaryzacja jako podstawowy element ustalenia aktywow i pasywodw, w tym skontrum
zbioréw bibliotecznych, obowigzki kierownika, gtdwnego ksiegowego, metody, terminy,
rozliczenie inwentaryzacji, odpowiedzialnos¢ za inwentaryzacje.

2. Prawidlowa wycena aktywéw i pasywoéw- zapisy w polityce rachunkowosci,
dokonanie niezbednych ksiegowan:

a) wycena naleznosci i zobowigzan — naliczenie odsetek,
b) odpisy aktualizujgce naleznosci,
C) umorzenie, odpisanie naleznosci.

3. Prawidtowe rozliczenie dotacji podmiotowej, jak rozliczy¢ dotacje w przypadku,
gdy instytucja kultury otrzymuje zwroty poniesionych kosztéw, ewidencja dotacji
podmiotowej pozostatej do zwrotu, wykazanie w sprawozdaniu z wykonania planu
finansowego i sprawozdaniu finansowym.

4. Sprawozdanie z wykonania planu finansowego, a rozliczenie dotacji.

5. Ewidencja dotacji celowej lub pozyczek otrzymanych z jednostki samorzadu
terytorialnego na wspétfinansowanie projektow.

6. Ksiegowania w instytucji kultury ustalajagce wynik finansowy. Ewidencja wszystkich
zdarzen na przetomie roku. Ujmowanie zdarzen do odpowiednich okresow
sprawozdawczych.

7. Przeksiegowanie wyniku finansowego na poczatku roku. Ksiegowania po
zatwierdzeniu sprawozdania finansowego.

8. Omowienie sprawozdania finansowego, zwrécenie uwagi na wykazywanie dotacji
podmiotowej, dotacji celowej, dotacji na inwestycje i zakup srodkoéw trwatych:
a) bilans,
b) rachunek zyskoéw i strat,
c) dodatkowe informacje i objasnienia do sprawozdania finansowego.

9. Podpisywanie i przekazywanie sprawozdania finansowego:
a) kto podpisuje,
b) w jaki sposob, kiedy i komu przekaza¢ sprawozdanie finansowe.

10.Pytania i odpowiedzi.

Prowadzacy:
Elzbieta Dworak — biegly rewident, wieloletni skarbnik miasta, doswiadczony praktyk i wyktadowca

z dziedziny rachunkowosci i sprawozdawczosci budzetowej oraz finansowej, wspotautorka (z Panig Ewa
Ostapowicz) i recenzent ksigzek wydawnictwa C.H.Beck w Warszawie w zakresie rachunkowosci
instytucji kultury. Niekwestionowany autorytet w dziedzinie rachunkowo$ci budzetowej, finansow
publicznych i sprawozdawczosci. Absolwentka Wydziatu Ekonomii Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej
w Lublinie oraz studiow podyplomowych z rachunkowosci Akademii Ekonomicznej w Poznaniu.
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