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Krajowy System eFaktur (KSeF) w JST i IK — praktyczne

aspekty funkcjonowania systemu

18 luty 2026 r. (Sroda) na platformie do szkolen online ClickMeeting

Szczegoélowy program szkolenia:

Prowadzacy w trakcie szkolenia przedstawi przyktadowe wzory postanowien umownych oraz
wytycznych dla pracownikéw w zakresie wdrozenia i korzystania z KSeF.

1. Podstawy prawne i zasady funkcjonowania KSeF

Podstawa prawna — ustawa o VAT oraz rozporzgdzenia Ministra Finansow okreslajgce format
i sposob dziatania systemu.

Obowigzek stosowania — od kiedy podatnicy VAT muszg odbiera¢ faktury w KSeF a od kiedy
majg obowigzek wystawia¢ je w KSeF.

Faktura ustrukturyzowana — dokument w jednolitym formacie XML, walidowany automatycznie
przez system.

Autoryzacja i dostep — logowanie, nadawanie uprawnien, sposoby uwierzytelniania .

2. Terminy wdrozenia KSeF

1 listopada 2025 r. — start modutu certyfikatow wystawcy faktury, KSeF 2.0.

1 lutego 2026 r. — obowigzek wystawiania faktur w KSeF dla duzych podatnikéw (sprzedaz
brutto > 200 min zt w 2024 r.) oraz obowigzek odbioru faktur w KSeF dla wszystkich
przedsiebiorcow.

1 kwietnia 2026 r. — obowigzek wystawiania faktur w KSeF dla pozostatych podatnikow VAT,
zarowno czynnych, jak i zwolnionych.

Do 31 grudnia 2026 r. — okres przejsciowy: brak kar za btedy w korzystaniu z KSeF,
mozliwos¢ wystawiania faktur z kas rejestrujgcych.

1 stycznia 2027 r. — obowigzek stosowania KSeF dla najmniejszych podatnikéw
~wykluczonych cyfrowo”.

3. Wplyw KSeF na zmiany zasad rozliczen w podatku VAT

Moment wystawienia faktury — znaczenie daty w polu P1.

Zmiana momentu otrzymania faktury — w VAT odbiér nastepuje w chwili udostepnienia jej
w KSeF, a nie po fizycznym dostarczeniu kontrahentowi.

Sprawniejsze rozliczanie korekt — brak koniecznosci realizacji uzgodnien.

Przyspieszenie zwrotu VAT — podatnicy korzystajgcy z KSeF moga liczy¢ na skrécony termin
zZwrotu.

Jednolity format danych — ustrukturyzowany XML eliminuje btedy formalne, co zmniejsza
ryzyko korekt i sporéw z urzedem skarbowym.

4. Model nadawania uprawnien w KSeF dla jednostek samorzadu terytorialnego

Osoba fizyczna nr 1 — wyznaczony pracownik urzedu posiada petne uprawnienia w KSeF
i zarzgdza dostepami dla catej organizacji.

Delegowanie uprawnien — mozliwoS¢ nadawania rol uzytkownikom w jednostkach
organizacyjnych zgodnie z zakresem ich obowigzkow.

Role systemowe — wystawca faktur, odbiorca faktur, administrator uprawnien; kazda rola ma
przypisany zakres dziatan w KSeF.

Autoryzacja dostepu — logowanie przez narzedzia autoryzacyjne.

Rejestrowanie i odwotywanie uprawnien — centralny administrator moze w dowolnym
momencie nadac, zmieni¢ lub odebrac dostep uzytkownikowi.

Ewidencja dziatan — system rejestruje historie operacji uzytkownikéw, co umozliwia kontrole
i audyt w JST.

5. Wplyw KSeF na obieg dokumentéw w jednostce samorzadu terytorialnego

Centralizacja obiegu faktur — wszystkie faktury trafiajg do jednego systemu, co utatwia kontrole
i nadzér nad dokumentacja.
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e Eliminacja papierowych dokumentéw — przejscie na faktury elektroniczne zmniejsza koszty
archiwizaciji i przyspiesza obieg.

¢ Automatyczne przekazywanie danych — faktury sg od razu dostepne dla jednostek
organizacyjnych JST.

e Mozliwos¢ ujednolicenia procedur — szansa na wprowadzenie jednolitych zasad obstugi faktur
we wszystkich jednostkach podlegtych.

6. Zmiany konieczne do przeprowadzenia tresci umoéw cywilnoprawnych w zwigzku

z wdrozeniem

e \Wskazanie formy wystawiania faktur — postanowienia, Zze faktury bedg wystawiane
i udostepniane wylgcznie za posrednictwem KSeF.

o Okreslenie momentu doreczenia faktury — uznanie daty udostepnienia w KSeF za date jej
otrzymania przez drugg strone.

e Procedura awaryjna — ustalenie sposobu wystawiania i przekazywania faktur w przypadku
niedostepnosci KSeF.

o Dane Podmiotu3 w tresci faktury — identyfikacja w KSeF faktur wystawionych na poszczegoéine
jednostki.

7. Tryby awaryjne dziatania KSeF

o Planowane przerwy techniczne — sygnalizowane z wyprzedzeniem przez resort finanséw
w oficjalnym komunikacie.

e Awaria po stronie KSeF — mozliwos¢ wystawiania faktur poza systemem w formie papierowej
lub elektronicznej (np. PDF), z pdzniejszym wprowadzeniem do KSeF po przywrdceniu
dziatania.

e Awaria po stronie podatnika — wystawianie faktur w trybie offline24 w systemie ksiegowym
i przestanie ich do KSeF po usunieciu problemu technicznego.

o Calkowita awaria KSeF - ogtaszana w srodkach spotecznego przekazu, obieg faktur poza
KSeF.

8. Pytaniai odpowiedzi

Prowadzacy:

Pawel Kowalewski — ekonomista i praktyk z ponad 20-letnim doswiadczeniem w pracy zwigzanej
z rozliczeniami podatkowymi. Wieloletni pracownik organéw podatkowych. Od blisko 10 lat kieruje
komorkg organizacyjng zajmujgcy sie rozliczeniami w podatku VAT w najwiekszej jednostce samorzadu
terytorialnego w Polsce. Od lat prowadzi szkolenia zwigzane z tematyka rozliczania podatku VAT przez
sektor samorzgdowy. Absolwent Szkoty Gtéwnej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie na kierunku
Ekonomia. Ukonczyt réwniez studia podyplomowe na Akademii Leona Kozminskiego na kierunku Prawo
Podatkowe.
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