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TEORIA W PRAKTYCE

Podatki i optaty lokalne w ewidencji ksiegowej
jednostek samorzadu terytorialnego

19 marzec 2026 r. (czwartek) na platformie do szkolen online ClickMeeting

Szczegobtowy program szkolenia:

1. Formalnoprawne podstawy realizacji zadan w komérkach organizacyjnych urzedu
gminy/miasta, odpowiedzialnych za rachunkowos¢ podatkéw i optat lokalnych oraz innych
naleznosci publicznoprawnych:

a) Rozporzadzenie Ministra Finanséw zdnia 25 pazdziernika 2010 r. wsprawie zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla organow podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego jako podstawa organizacji pracy komorek ksiegowos$ci podatkowej w urzedzie
gminy,

b) odpowiedzialnos¢ pracownikéw ksiegowosci podatkowej, powierzenie zadan
z uwzglednieniem przepisow ustawy o finansach publicznych i ustawy o rachunkowosci
(odpowiedzialnos¢ za prowadzenie ksigg rachunkowych, kto zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami moze powierzy¢ odpowiedzialnos¢ za prowadzenie ksigg rachunkowych urzedu).

2. Omoéwienie istotnych 2zasad w zakresie rachunkowosci podatkowej w urzedzie
gminy/miasta:

a) pojecie obowigzku podatkowego, zobowigzania podatkowego oraz zalegtosci podatkowej
i nadptaty podatkowej,

b) powstanie zobowigzah podatkowych z mocy prawa oraz wdrodze doreczenia decyzji
wymiarowej: charakter decyzji ustalajgcych i okre$lajgcych zobowigzanie podatkowe —
ewidencja na kontach ksiegowych,

C) najczesciej wystepujgce btedy w zakresie dokonywania przypiséw i odpiséw. W jakim terminie
przypisac naleznos¢ wynikajaca z deklaracji, decyzji? Przypis a niedoreczona decyzja, decyzja
na zmartego podatnika. Kiedy i na jakiej podstawie odpisa¢ przedawniony podatek?

d) terminy ptatnosci, a powstanie zalegtosci podatkowych,

€) wygaszenie zobowigzan podatkowych poprzez zaptate, przedawnienie, umorzenie
zalegtosci podatkowych, zaliczenie nadptaty podatkowej na poczet przysztych zobowigzan,
biezacych zobowigzan oraz zalegtosci podatkowych — ewidencja ksiegowa,

f) obowigzki w zakresie zarachowania wptaty dokonywanej na poczet zalegtosci podatkowych.
Zarachowanie na koszty upomnienia, odsetki, optate prolongacyjng. Czy zawsze nalezy
zarachowa¢ wptate zgodnie z dyspozycjg podatnika? Kiedy musi by¢ wydane postanowienie
0 zarachowaniu wptaty?

g) doreczanie postanowien ozarachowaniu wptaty. Jakie mogg by¢ skutki niedoreczenia lub
nieprawidtowego doreczenia postanowienia o zarachowaniu wptaty?

h) omowienie przepiséw Ordynacji podatkowej (art. 62) w zakresie zarachowania wptaty.
3. Powstanie nadptaty podatkowej, sposoby postepowania i ewidencji ksiegowej nadptaty:

a) ewidencja ksiegowa zasady zaliczania i zwrotu nadptaty podatku. Jak postepowaé
z nadptatami do wysokos$ci kosztow upomnienia? Czy mozna zaliczyé nadptate na koszty
upomnienia? Czy mozna zaliczy¢ nadptate na poczet przysztych zobowigzan? Czy nadptate
podatkowg mozna zarachowaé na zalegto$¢ cywilnoprawng?

b) ewidencja ksiegowa zwrotu nadptaty podatku na rachunek bankowy, przekazem pocztowym,
w kasie, terminy, zwrot nadptaty z odsetkami,

c) ewidencja ksiegowa postepowania z nadpftatami po $mierci podatnika. Czy podlegaja
dziedziczeniu i kiedy mogg by¢ zwrécone?
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4. Wybrane obowiazki pracownikow komérek ksiegowosci podatkowej urzedu gminy/miasta
w zakresie ewidencji podatkowej:

a) obowigzki dotyczgce weryfikacji sald konta 221 z ewidencjg pomocniczg prowadzong do konta
221 i z dokumentami zrédtowymi,

b) stosowanie zasady zakazu kompensowania zart. 7 ust. 3 ustawy o rachunkowosci, warto$¢
poszczegolnych sktadnikéw aktywow i pasywéw, przychodow i zwigzanych z nimi kosztéw, jak
tez zyskéw i strat nadzwyczajnych ustala sie oddzielnie,

c) odpisy aktualizujgce naleznosci — zasady ustalania i ewidencji w podatku od nieruchomosci?

d) zmiany w ksiegowosci podatkowej wprowadzone nowelizacjg ustawy o podatkach i optatach
lokalnych,

e) ksiegowanie i egzekwowanie podatku od nieruchomosci podatnika, ktéry nie skorzysta z prawa
ztozenia zawiadomienia o skorzystaniu z uprawnienia do ztozenia deklaracji na podatek od
nieruchomosci na rok 2026 w terminie do dnia 31 marca 2026 r.

5. Pytaniai odpowiedzi.

Prowadzacy:

Irena Bruszewska — praktyk i wyktadowca, wieloletni skarbnik gminy, dr nauk inz. rolnictwa i mgr nauk
prawnych, dyplomowany ksiegowy. Od 2007 r. wyktadowca na podyplomowych studiach na kierunkach
.Finanse i Rachunkowos¢é Budzetowa”, ,Audyt Wewnetrzny i Kontrola Wewnetrzna”. Wykiadowca na
licznych szkoleniach dla urzednikéw piondw finansowych prokuratury i sadow, jednostek samorzadu
terytorialnego z zagadnien dotyczacych finanséw publicznych, rachunkowosci, gospodarowania
majagtkiem trwatym w jednostkach budzetowych i sprawozdawczosci budzetowej, naleznosci
publicznoprawnych i cywilnoprawnych. Autorka publikacji z zakresu rachunkowosci, finanséw publicznych
oraz zagadnieh zwigzanych z funkcjonowaniem jednostek sektora finanséw publicznych.
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