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BeSTi@ - narzedzie do przygotowywania i przekazywania
sprawozdan budzetowych i finansowych, WPF i budzetu

22 wrzesien 2026 r. (wtorek) na platformie do szkolen online ClickMeeting

Szczegobtowy program szkolenia:

1. Przygotowanie BeSTi@ do pracy — aktualizacja systemu, jednostek, klasyfikacji
budzetowej. Przygotowanie stownika przedsiewzie¢ i stownika zadan do budzetu.

2. Konfiguracja zatacznikéw w budzecie — kolumny ,,podstawowe” a dodane przez
uzytkownika — np. jednostka, zadanie.

3. Funkcje systemu przyspieszajgce prace przy tworzeniu uchwaty budzetowej:
a) na podstawie projektu budzetu,
b) na podstawie planéw finansowych,
C) zzewnetrznych systeméw.

4. Zasady pracy z poszczegolnymi zatagcznikami uchwaty budzetowej, w szczegolnosci:

a) efektywne korzystanie z réznych wariantéw dostepnych w podglgdach wydruku,
przygotowanie zatgcznika zadan zleconych, przygotowanie zestawienia zmian w budzecie,

b) poréwnanie budzetu z planem finansowym

c) Excel bez podgladéw wydruku - réznice,

d) jak szybko zsumowacé np. konkretne paragrafy

e) zatgczniki do budzetu, ktére nie sg wymienione w sekcji ,Zatgczniki”, np. dotacje,
gospodarowanie odpadami, fundusz sotecki.

5. Zmiany w budzecie dokonane przez Rade i Zarzad przygotowane na podstawie budzetu
i planéw finansowych - co po kolei jezeli prowadzimy plany finansowe czy dodatkowg
kolumne - Zadanie.

6. WPF na podstawie juz wprowadzonych danych, konfiguracja pozwalajaca najefektywniej
wykorzystaé¢ system w codziennej pracy:
a) rodzaje wydrukow i ich mozliwosci,
b) Analiza WPF — eksport danych do Excela.
c) kreatory — co sg w stanie utatwic.

7. Zmiany WPF:
a) wykorzystanie funkcji utatwiajgcych wprowadzanie zmian,
b) stownik Przedsiewzieé, kiedy mozna w nim dokona¢ zmian, archiwizacja zrealizowanych,
czy tych z ktérych JST zrezygnowata,
c) usuwanie przedsiewzie¢ z zatgcznika,
d) sprostowanie/skorygowanie WPF wystanego do RIO.

8. Zbiorcza sprawozdawczos¢ kwartalna.

9. Sprawozdawczosé¢ budzetowa i finansowa:

a) sprawozdawczos¢ jednostkowa - z systemow FK lub z systemu SJO BeSTi@ - pliki XML,

b) agregacja sprawozdanh jednostkowych,

c) otwarcie okresu sprawozdawczego innego niz otrzymanego z MF,

d) uzupetnianie drukow sprawozdan po dodaniu nowej jednostki lub przypadkowym usunieciu,

e) funkcje usprawniajgce prace w module Sprawozdania - grupowanie pozwalajgce na szybkie
podsumowania, np. sumowanie wynagrodzen, weryfikacja, dziatanie statuséw, podpisy bez
koniecznosci otwierania kazdego sprawozdania, weryfikacja planu z budzetem,

f) podglady wydrukow i rézna prezentacja danych, np. z opisem klasyfikacji budzetowe;j,
z wybranych jednostek,

g) sprawozdawczosé JOP,
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10. Omoéwienie modutu Raporty usprawniajgcego codzienng prace w systemie BeSTi@, dziatanie
przyktadowych raportéw.

11. Pytania i odpowiedzi.

Prowadzacy:

Agnieszka Oponowicz - wieloletni pracownik Wydziatu Informaciji, Analiz i Szkoleh Regionalnej Izby
Obrachunkowej w Lublinie. Od 2008 roku trener systemu zarzgdzania budzetami jednostek samorzadu
terytorialnego "BeSTi@", trener systemu do zarzagdzania planami finansowymi ,SJOBesti@”.

Od kilku lat rowniez trener systemu do przekazywania aktéw prawnych do publikacji w dziennikach
urzedowych ,Legislator”. Cztonek kapituty konkursu ,Przejrzysta strona BIP”, organizowanego przez
Ministerstwo Spraw Wewnetrznych i Administraciji (2011 r.), wyktadowca w projekcie ,Podkarpacki System
e-Administracji Publicznej” (2013-2014). Od 2018 roku wyktadowca na Uniwersytecie Ekonomicznym
w Krakowie.
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