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TEORIA W PRAKTYCE

TWP Centrum Szkoleniowe ,Teoria w Praktyce” zaprasza Panstwa na szkolenie online:

Centralny Rejestr Umow jednostek sektora finanséw publicznych
z uwzglednieniem problematyki powdrozeniowej

19 pazdziernik 2026 r. (poniedziatek) na platformie do szkolen online ClickMeeting

Prowadzacy: Matgorzata Czartoryska - prawnik, absolwentka aplikacji administracyjnej, audytor wewnetrzny 1ISO
27001, inspektor ochrony danych osobowych, koordynator ds. dostepnosci, pracownik samorzgdu terytorialnego i
uczelni wyzszej, byty rzecznik prasowy organéw administracji skarbowej oraz byty pracownik merytoryczny Izby
Administracji Skarbowej we Wroctawiu. Dziatalno$¢ szkoleniowag prowadzi od 1998 r. jako trener, wykfadowca
Wyzszej Szkoty Bankowej we Wroctawiu, Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu, wspotpracownik licznych firm
szkoleniowych.

Od 1lipca 2026 r. wszystkie jednostki sektora finanséw publicznych maja obowiazek publikowa¢ w Centralnym
Rejestrze Umoéw JSFP informacje o umowach zakupowych. Uczestnicy poznajg zasady kwalifikowania umow,
rozpoznawania formy dokumentowej, ustalania zakresu jawnosci, ochrony danych oséb fizycznych oraz organizaciji
bezpiecznego i sprawnego procesu wprowadzania informacji do CRU JSFP. Otrzymajg réwniez wskazowki
dotyczace podziatu odpowiedzialnosci, kontroli wpiséw i opracowania regulaminu wewnetrznego.

Prowadzaca, ktéra na co dzien zajmuje sie tg tematyka, w sposdb praktyczny przyblizy Panstwu wspomniane
zagadnienia, zaprezentuje przyktady i przedstawi gotowe rozwigzania, odpowiadajgc jednoczesnie na wszystkie
Panstwa pytania i rozwiewajgc wszelkie watpliwosci.

Szkolenie skierowane jest do pracownikéw administracji publicznej, w szczegdlnosci samorzadu terytorialnego,
skarbnikow, sekretarzy, kierownikéw i pracownikow wydziatéw organizacyjnych, zaméwien publicznych, oraz
kontroli i audytu, informatykéw, radcéw prawnych, radnych, oséb odpowiedzialnych za udzielanie informacji
publicznej a takze osoéb, ktére bedg odpowiedzialne za wprowadzanie danych do rejestru.

Kazdy uczestnik moze przesta¢ zagadnienie, ktére bedzie oméwione podczas szkolenia oraz zadawac pytania
w trakcie i po szkoleniu. Zagadnienie nalezy przesta¢ na adres: biuro@twpszkolenia.pl

Szkolenie online odbedzie sie 19 pazdziernika 2026 roku (poniedziatek) w godz. 9.00-14.00.
Link do szkolenia zostanie przestany mailem w dniu poprzedzajgcym szkolenie.

Warunkiem uczestnictwa jest przestanie zgloszenia e-mailem na adres: biuro@twpszkolenia.pl lub wypetnienie
formularza online na stronie https://twpszkolenia.pl/ albo dokonanie zgtoszenia z dofinansowaniem ze srodkéw
Unii Europejskiej za posrednictwem Bazy Ustug Rozwojowych.

Szczegoty dotyczgce skorzystania z dofinansowanie ze sSrodkéw Unii Europejskiej znajdujg sie na naszej stronie
internetowej: https://twpszkolenia.pl/dofinansowanie-ue

Oferujemy:
e 5 godzin zegarowych szkolenia online z 30 minutowg przerwa,
¢ mozliwos¢ zadawania pytan przed, w trakcie i po szkoleniu,
e materialy szkoleniowe oraz certyfikat ukonczenia szkolenia,
o dostepnosé¢ na kazdym urzadzeniu i z kazdego miejsca.

Informacje o pozostatych naszych szkoleniach:
https://twpszkolenia.pl/szkolenia

Koszt uczestnictwa 1 osoby w szkoleniu wynosi 499 zt Przy zgtoszeniach na szkolenie nadestanych po dniu
17 pazdziernika 2026 roku koszt uczestnictwa jednej osoby wynosi 550 zt.

Liczba miejsc jest ograniczona.

Do podanych cen nie doliczamy podatku VAT.

Z powazaniem

Tomasz Tkaczyk
TWP Centrum Szkoleniowe , Teoria w Praktyce”
tel. 573 819 712
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Szczegobtowy program szkolenia:

1. Podstawy prawne i zakres obowigzku
a) zrodta prawne prowadzenia Centralnego Rejestru Umow JSFP.
b) zasada jawnosci i przejrzystosci gospodarowania srodkami publicznymi.
c) celiuzasadnienie wprowadzenia centralnego rejestru.
d) zakres podmiotowy obowigzku:
o jednostki sektora finanséw publicznych;
o jednostki obstugujgce i obstugiwane;
o katalog podmiotéw wytgczonych.
e) odpowiedzialnos¢ kierownika jednostki za prawidtowe prowadzenie rejestru.

2. Czym jest Centralny Rejestr Uméw JSFP
a) CRU JSFP jako centralny system teleinformatyczny.
b) publiczna i wewnetrzna czes$¢ systemu.
c) konto jednostki, administratorzy i uzytkownicy.
d) zakres informacji wprowadzanych do rejestru.
e) rejestr centralny a pomocniczy rejestr wewnetrzny jednostki.
f) terminy wprowadzania i aktualizowania informacji.

3. Jakie umowy podlegaja rejestracji
a) umowa jako odptatne i wzajemne zobowigzanie dotyczace:
o dostaw;
o ustug;
o robét budowlanych.
b) umowy zawierane w formie:
o pisemnej;
o elektronicznej;
o dokumentowej;
o innej formie szczegdlne;.
c) brak minimalnego progu warto$ci umowy.
d) ustalanie warto$ci umowy:
o uUmowy na czas oznaczony;
o UmMOWYy na czas nieoznaczony;
o umowy rozliczane wedtug cennika;
o umowy barterowe;
o opcje i wznowienia.
e) umowy zawarte przed 1 lipca 2026 r.
f) umowy wykonawcze zawierane na podstawie wczesniejszych uméw ramowych.

4. Forma dokumentowa jako problem praktyczny

a) roznica miedzy forma pisemna, elektroniczng i dokumentowa.

b) umowa zawarta przez:

o wymiane wiadomosci e-mail;
przyjecie oferty;
potwierdzenie zamdéwienia;
formularz internetowy;
zakup w sklepie internetowym;
akceptacje regulaminu;
o wymiane skandw.

c) jak rozpoznawa¢ umowy, ktére nie majg postaci tradycyjnego dokumentu podpisanego przez obie strony.
d) obowigzek zgtaszania uméw zawartych przez pracownikéw poza standardowym obiegiem dokumentow.
e) ryzyko ujawnienia umowy dopiero na etapie wptywu faktury.

O O O O O

5. Faktury, rachunki, aneksy i inne dokumenty
a) faktura, rachunek i paragon jako dokumenty ksiegowe, a nie samodzielne umowy.
b) ustalanie umowy bedacej podstawg wystawienia faktury.
c) aneks jako zmiana wpisu dotyczgcego istniejgcej umowy.
d) aneks do umowy zawartej przed wejsciem w zycie obowigzku.
€) porozumienia, umowy nienazwane, umowy zlecenia i umowy o dzieto.
f) umowy z osobami fizycznymi.
g) umowy barterowe, darowizny, uzyczenia, dotacje i refundacje.
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h) umowy ramowe i umowy wykonawcze.

6. Zakres informacji ujawnianych w rejestrze
a) numer i data zawarcia umowy.
b) okres obowigzywania.
C) o0znaczenie stron.
d) przedmiot umowy.
e) warto$¢ umowy.
f)  zrodto finansowania.
g) statusidzien zakonczenia umowy.
h) informacje o aktualizaciji.
i) podstawa ograniczenia jawnosci.
j) organ lub stanowisko osoby dokonujgcej wytgczenia.

7. Wdrozenie CRU JSFP w jednostce
a) identyfikacja komorek i pracownikéw zawierajgcych umowy.
b) opracowanie wewnetrznego regulaminu lub instrukgciji.
c) ustalenie obiegu informacji o:
o zawarciu umowy;
o aneksie;
o zmianie wartosci;
o wypowiedzeniu;
o odstgpieniu;
zakonczeniu umowy.
d) wprowadzenie wewnetrznych termindéw krétszych niz termin ustawowy.
€) wyznaczenie:
o wilasciciela procesu;
o administratora konta;
o operatoréw rejestru;
o 0s6b weryfikujgcych wpisy.
f) zasady zastepstw i postepowania podczas nieobecnosci pracownikow.
g) dokumentowanie decyzji 0 niewpisywaniu umowy.
h) kontrola kompletnosci i terminowosci wpisow.

@)

8. Zakres odpowiedzialnosci uczestnikéw procesu
a) kierownik jednostki — organizacja procesu i nadzor.
b) komédrka merytoryczna — zgtoszenie umowy i jej zmian.
c) zamowienia publiczne — kwalifikacja przedmiotu i formy zamowienia.
d) ksiegowosc¢ — weryfikacja wartosci i obcigzenia planu finansowego.
e) obstuga prawna — analiza przypadkow watpliwych i ograniczen jawnosci.
f) osoba odpowiedzialna za informacje publiczng — sp6jnosé zasad udostepniania.
g) inspektor ochrony danych — ocena ryzyka i zakresu danych osobowych.
h) informatyk lub osoba odpowiedzialna za bezpieczenstwo — dostep i zabezpieczenie kont.
i) operator CRU — prawidiowe i terminowe wprowadzenie danych.
j) zasada kontroli co najmniej dwuosobowej przy umowach z osobami fizycznymi.

9. Rejestracja umowy a wyptata wynagrodzenia
a) rozdzielenie obowigzku rejestracji od obowigzku zaptaty.
b) brak wpisu jako nieprawidtowos¢ organizacyjna, a nie samodzielna ustawowa przestanka wstrzymania
ptatnosci.
c) ryzyka blokowania naleznych pfatnosci:
o odsetki;
o rekompensaty;
o odpowiedzialnos¢ kontraktowa;
o utrata wiarygodnosci jednostki.
d) rola ksiegowosci:
o kontrola, czy umowa zostata zakwalifikowana;
o zgtoszenie braku wpisu;
o uruchomienie procedury jego uzupetnienia.
e) mozliwos¢ wstrzymania ptatnosci tylko z innych uzasadnionych przyczyn, np. braku wykonania umowy lub
braku kontroli merytorycznej.
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10. Jawnos$¢é umoéw a ochrona prywatnosci
a) umowa jako informacja publiczna.
b) relacja miedzy wpisem w CRU a udostepnieniem petnej umowy na wniosek.
€) ograniczenia wynikajace z:
o prywatnosci osoby fizycznej;
o tajemnicy przedsigbiorcy;
o informacji niejawnych;
o innych tajemnic ustawowo chronionych.
d) osoba petnigca funkcje publiczng a zakres ochrony prywatnosci.
e) brak automatycznego obowigzku ujawniania kazdej osoby fizycznej.
f) brak automatycznego wytgczania imienia i nazwiska kazdej osoby fizyczne;.
g) indywidualna ocena:
o charakteru umowy;
o roli osoby;
o zwigzku umowy z petnieniem funkcji publicznej;
o celu kontroli wydatkowania srodkéw publicznych;
o ryzyka naruszenia prywatnosci.
h) ograniczenie jawnosci czesci informacji zamiast wytgczenia catego wpisu.
i) dokumentowanie podstawy i zakresu wytgczenia.

11. Ochrona danych osobowych i bezpieczenstwo
a) kierownik jednostki jako administrator danych wprowadzanych przez jednostke.
b) analiza i szacowanie ryzyka procesu.
C) najwazniejsze zagrozenia:
o ujawnienie nadmiarowych danych;
o btedne przypisanie umowy do osoby;
o Uujawnienie danych szczegélnych kategorii w opisie przedmiotu;
o brak aktualizacii;
o dostep nieuprawnionego uzytkownika;
o pozostawienie aktywnego konta bytemu pracownikowi.
d) $rodki organizacyjne:
o imienne upowaznienia;
ograniczenie uprawnieh;
kontrola dwuosobowa,;
szkolenia;
rejestr operaciji;
o okresowy przeglad dostepdw.
e) postepowanie po btednym lub nadmiarowym ujawnieniu danych.

©]
©]
©]
©]

12. Kontrola i odpowiedzialnos¢
a) kontrola zgodnosci CRU z:
o rejestrem umow;
o systemem finansowo-ksiegowym;
o rejestrem zamowien;
o fakturami;
o zakupami kartowymi;
o zamowieniami internetowymi.
b) kontrola terminéw, wartosci, opiséw i wytgczen jawnosci.
c) odpowiedzialno$c¢ kierownicza, pracownicza, stuzbowa i z zakresu ochrony danych.
d) brak aktualnej odpowiedzialnosci karnej wytgcznie za niewprowadzenie informacji do CRU.
e) ustalanie odpowiedzialnosci na poszczegodlnych etapach procesu.
f) raportowanie nieprawidtowosci kierownikowi jednostki.

13. Studia przypadkéw
a) zakup ustugi za niewielkg kwote potwierdzony e-mailem.
b) faktura bez tradycyjnej umowy.
c) zakup dokonany kartg stuzbowa.
d) rezerwacja internetowa.
e) umowa z osobg fizyczna.
f) umowa z pracownikiem lub osobg petnigcg funkcje publiczna.
g) aneks do umowy zawartej przed 1 lipca 2026 r.
h) umowa wykonawcza zawarta po tej dacie.
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i) faktura przekazana do zaptaty przed wpisaniem umowy.

J) ograniczenie jawnosci z uwagi na prywatnosc.

k) btedne ujawnienie danych osobowych.

[) wniosek o udostepnienie petnej umowy ujawnionej w CRU.

14. Pytania i odpowiedzi

Materiaty dla uczestnikéw:
Prezentacja szkoleniowa, schemat kwalifikowania uméw, przyktadowy obieg informacji, tabela odpowiedzialno$ci,
checklista operatora CRU, wzér karty oceny jawnosci, szablony zarzgdzen kierownika jednostki.

Prowadzacy:

Matgorzata Czartoryska - prawnik, absolwentka aplikacji administracyjnej, audytor wewnetrzny 1SO
27001, inspektor ochrony danych osobowych, koordynator ds. dostepno$ci, pracownik samorzgdu
terytorialnego i uczelni wyzszej, byty rzecznik prasowy organow administracji skarbowej oraz byty
pracownik merytoryczny lzby Administracji Skarbowej we Wroctawiu. Dziatalnos¢ szkoleniowg prowadzi
od 1998 r. jako trener, wyktadowca Wyzszej Szkoly Bankowej we Woroctawiu, Uniwersytetu
Ekonomicznego we Wroctawiu, wspotpracownik licznych firm szkoleniowych.

Autorka ksigzek z egzekucji administracyjnej (Egzekucja administracyjna tzw. Optaty smieciowej”; ochrony
danych osobowych ,Ochrona danych osobowych w dziatalnosci eventowej”). Autorka licznych artykutow
poswieconych egzekucji administracyjnej.
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Formularz zgloszeniowy

Wypetniony formularz prosimy przesta¢ mailem na adres: biuro@twpszkolenia.pl
Zgtoszenia mozna takze dokonac online na stronie www.twpszkolenia.pl

Temat szkolenia:

Centralny Rejestr Umow jednostek sektora finanséw publicznych
z uwzglednieniem problematyki powdrozeniowej

Prowadzacy:

Maltgorzata Czartoryska

Termin i miejsce: Cena za osobe:

19.10.2026 r., godz.9.00-14.00, szkolenie online na platformie ClickMeeting 499 zt do 17.10.2026 r., 550 zt od 18.10.2026 r.

DANE UCZESTNIKOW:

Imig i nazwisko: e-mail: Telefon:

1.

2.

DANE NABYWCY:

Nazwa:

Adres:

NIP: Telefon: e-mail:

Informacje dodatkowe np. dane odbiorcy:

Numer rachunku bankowego.: 22 1240 1503 1111 0011 1978 6537
Termin ptatnosci: Na podstawie wystawionej po szkoleniu faktury

Os$wiadczam, ze:
1. Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych w formularzu dla potrzeb przeprowadzenia szkolenia,
zgodnie z politykg prywatnosci zamieszczong na stronie internetowej www.twpszkolenia.pl.
Akceptuje ,Regulamin swiadczenia ustug szkoleniowych” zamieszczony na stronie internetowej www.twpszkolenia.pl.
Wyrazam zgode na przesytanie informaciji o ofercie szkoleniowe;.
4. Oswiadczam, iz $rodki wydatkowane na ww. szkolenie pochodzg w co najmniej 70% ze srodkéw publicznych w rozumieniu
ustawy o finansach publicznych. Niniejsze oswiadczenie ma na celu mozliwos¢é zastosowania stawki zwolnionej VAT
zgodnie z art. 43 ust.1 pkt 29c ustawy o podatku od towardw i ustug z dnia 11 marca 2004 r. z pézn. zm.

w N

Miejscowos¢, data:

(podpis zgtaszajacego oraz piecze¢ firmowa)
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