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Dziat Funduszy Europejskich, Dziat Projektéw wspotfinansowanych
ze Srodkdéw Unii Europejskiej, Dziat Zamowieh Publicznych

TWP Centrum Szkoleniowe ,Teoria w Praktyce” zaprasza Panstwa na szkolenie online

Zarzadzanie projektami unijnymi w perspektywie 2021-2027
— Baza konkurencyjnosci krok po kroku

30 listopad 2026 r. (poniedziatek) na platformie do szkolen online ClickMeeting

Prowadzacy: Monika Klos - praktyk i szkoleniowiec z ponad 20 letnim stazem w zarzgdzaniu programami
i projektami europejskimi. Posiada wieloletnie doswiadczenie w przygotowaniu i realizacji projektéw w ramach
programéw regionalnych i krajowych oraz projektéw w ramach inicjatyw Urbact i Interreg a takze Mechanizmoéw
Finansowych Norweskiego i EOG. Od ponad 10 lat na stanowiskach kierowniczych, aktualnie Zastepca Dyrektora
Wydziatu Funduszy Europejskich w Urzedzie Miasta Lublin. Doradca, ekspert i szkoleniowiec pracownikéw jednostek
samorzadu terytorialnego a od prawie 5 lat rowniez wyktadowca w Wyzszej Szkole Przedsiebiorczosci i Administraciji.
Autorka lokalnych i ponadlokalnych strategii rozwoju, planéw gospodarki niskoemisyjnej, diagnoz spotecznych
i edukacyjnych, raportéw oddziatywania na s$rodowisko i dokumentéw strategicznych. Autorka publikaciji
w Przegladzie Gospodarki Komunalnej, kwartalniku "Rozwdj i Srodowisko" oraz Regeneration in progres — how to
prepare for launching the main process on the basis of Lublin experiences.

Absolwentka stosunkéw miedzynarodowych na Uniwersytecie Wroctawskim i studiow podyplomowych: Audyt
i Kontrola Zarzgdcza w jednostkach sektora finansow publicznych (SGH Warszawa).

Posiadaczka licznych certyfikatébw, min. metodyka zarzadzania projektami PRINCE2 ® Foundation, zarzgdzanie
projektami dla koordynatoréw projektdw, analiza ryzyka w oparciu o metodyke PRINCEZ2, kontrola projektu przy
pomocy MS Project i OpenProject, zarzgdzanie projektami wspétfinansowanymi ze srodkéw zewnetrznych (Norway
grants), wdrozenie systemu kontroli zarzgdczej i zarzgdzania.

Zamoéwienia udzielane w ramach projektéw wspoélfinansowanych z funduszy UE — zar6wno krajowych, jak i
regionalnych — muszg spetniaé okreslone standardy przejrzystosci, uczciwej konkurencji i dostepnosci.
Jednym z kluczowych narzedzi stuzacych do realizacji tych wymogoéw jest Baza Konkurencyjnosci, ktora
stanowi centralny system publikowania ogtoszeh o zamdéwieniach w projektach unijnych. Mimo Ze korzystanie z niej
jest obowigzkowe w wielu przypadkach, beneficjenci czesto napotykajg trudnosci zwigzane z poprawnym
zaktadaniem konta, formutowaniem ogloszen, zatgcznikéw i zgodnoscig dokumentacji z wymogami instytucji
finansujgcych. Szkolenie skierowane jest do pracownikoéw instytucji realizujgcych projekty UE, w tym jednostek
samorzadu terytorialnego, szkét, uczelni, organizacji pozarzadowych oraz innych beneficjentéw, ktdrzy sa
zobowigzani do stosowania zasady konkurencyjnosci. Uczestnicy zostang przeprowadzeni krok po kroku przez caty
proces publikacji ogtoszenia w Bazie Konkurencyjnosci — od zatozenia konta, przez przygotowanie dokumentacji
zamowieniowej, az po publikacje i prowadzenie korespondencji z potencjalnymi wykonawcami. Podczas szkolenia
zostang omoéwione nie tylko wymogi techniczne i formalne systemu, ale réwniez praktyczne aspekty przygotowania
zatgcznikdw — m.in. wzory uméw, formularze ofert, szczegdtowe opisy przedmiotu zamowienia, ktére czesto stanowig
zroédto nieprawidtowosci wykazywanych podczas kontroli projektow.

Szkolenie bedzie miato charakter praktyczny z odniesieniem do rzeczywistych przypadkow i doswiadczen z
biezacej perspektywy finansowej 2021-2027, z analizg rzeczywistych przypadkow i oméwieniem najczesciej
wystepujacych nieprawidtowosci, ktére moga skutkowaé¢ zakwestionowaniem wydatkéw przez instytucje
kontrolujaca.

Szkolenie skierowane jest do pracownikéw zajmujgcych sie zamodwieniami konkurencyjnymi w ramach projektow
dofinansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej — w tym zajmujgcych sie przygotowaniem opisu przedmiotu
zamoéwienia, ogtoszenia wraz z warunkami oceny ofert, kontaktami z oferentami i wybranymi wykonawcami oraz
archiwizacjg dokumentacji.

Kazdy uczestnik moze przesta¢ przed szkoleniem zagadnienie, ktére bedzie omdwione podczas szkolenia oraz
zadawac pytania w trakcie i po szkoleniu. Zagadnienie nalezy przestaé na adres: biuro@twpszkolenia.pl

Szkolenie online odbedzie sie 30 listopada 2026 roku (poniedziatek) w godz. 9.00-15.00.

Link do szkolenia zostanie przestany mailem w dniu poprzedzajgcym szkolenie.
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Warunkiem uczestnictwa jest przestanie zgloszenia e-mailem na adres: biuro@twpszkolenia.pl lub wypetnienie
formularza online na stronie https://twpszkolenia.pl/ albo dokonanie zgtoszenia z dofinansowaniem ze srodkow
Unii Europejskiej za posrednictwem Bazy Ustug Rozwojowych.

Szczegotly dotyczgce skorzystania z dofinansowanie ze sSrodkow Unii Europejskiej znajdujg sie na naszej stronie
internetowej: https://twpszkolenia.pl/dofinansowanie-ue

Oferujemy:
e 6 godzin zegarowych szkolenia online z 30 minutowg przerwa,
e mozliwos¢ zadawania pytan przed, w trakcie i po szkoleniu,
e materiaty szkoleniowe oraz certyfikat ukonczenia szkolenia,
o dostepnos¢ na kazdym urzadzeniu i z kazdego miejsca.

Informacje o pozostatych naszych szkoleniach:
https://twpszkolenia.pl/szkolenia

Koszt uczestnictwa 1 osoby w szkoleniu wynosi 499 zt. Przy zgtoszeniach na szkolenie nadestanych po dniu
26 listopada 2026 roku koszt uczestnictwa jednej osoby wynosi 550 zt. Liczba miejsc jest ograniczona.

Do podanych cen nie doliczamy podatku VAT.

Z powazaniem

Tomasz Tkaczyk
TWP Centrum Szkoleniowe , Teoria w Praktyce”
tel. 573 819 712

Szczegoétowy program szkolenia:

1. Wprowadzenie — kontekst i cel szkolenia
e Obowigzki beneficjentéw w zakresie zasady konkurencyjnosci
¢ Rola Bazy Konkurencyjnosci w systemie zaméwien projektowych
e Najczestsze problemy i nieprawidtowosci wykazywane podczas kontroli

2. Konto projektowe i dostep do Bazy Konkurencyjnosci
e Tworzenie konta projektowego w Bazie Konkurencyjno$ci
e Powigzanie konta z projektem finansowanym z programow krajowych
e Przypisywanie rél i dostep uzytkownikéow do ogtoszen
e Bezpieczenstwo i odpowiedzialnos¢ za operacje w systemie

3. Tworzenie ogtoszenia — struktura i poprawne wypetnienie

Przeglad sekcji ogtoszenia: dane ogdlne, tryb, przedmiot, terminy
Obowigzkowe i opcjonalne pola — jak je interpretowac?

Najczestsze btedy formalne i logiczne w publikowanych ogtoszeniach
Terminy zwigzane z publikacjg i sktadaniem ofert

4. Opis przedmiotu zamoOwienia (SOPZ) — teoria i praktyka

Zasady redagowania szczego6towego opisu przedmiotu zamowienia

Wymogi dotyczgce jasnosci, jednoznacznosci i niedyskryminaciji

Przyktady opiséw dla najczesciej zamawianych dostaw (np. sprzet IT, materiaty biurowe)
Przyktady opiséw ustug (np. szkoleniowe, cateringowe, doradcze)

5. Kryteria oceny ofert
e Jak prawidtowo formutowa¢ kryteria oceny?
e Przyktady poza cenowych kryteridw i sposéb ich punktaciji
e Czeste bledy w ocenie ofert i ich konsekwencje
e Wymdg proporcjonalnosci i transparentnosci
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6. Zataczniki do ogltoszenia — kompletna dokumentacja postepowania
o Wzory i przyktady dokumentow:
o Szczegodtowy opis przedmiotu zamowienia (SOPZ)
o Formularz ofertowy
o  Wzoér umowy z wykonawcg
o Oswiadczenia o braku powigzan i inne wymagane zatgczniki
e Formati sposob publikowania dokumentéw w Bazie Konkurencyjnosci

7. Komunikacja z wykonawcami i modyfikacja ogtoszen
Odpowiadanie na pytania i watpliwosci potencjalnych oferentow
Tryb i zasady modyfikaciji tresci ogtoszenia po publikaciji
Przedtuzanie terminu skfadania ofert

Dokumentowanie korespondencji z wykonawcami

8. Zakonczenie postepowania i obowigzki informacyjne
e  Wybdr wykonawcy i obowigzek publikacji informacji o wyniku postepowania
¢ Realizacja zamdwienia i monitoring zgodnosci z umowag
e Przekazywanie informacji o zakonczeniu i rezultatach zamoéwienia

9. Archiwizacja dokumentacji i przygotowanie do kontroli
e Obowigzek przechowywania dokumentacji postepowan konkurencyjnych
o Najczestsze pytania i oczekiwania kontrolujgcych
e Praktyczne wskazowki dotyczgce kompletowania akt postepowania

10. Czes$¢ praktyczna / case study
e Symulacja utworzenia ogtoszenia w Bazie Konkurencyjnosci
e Weryfikacja poprawnosci przygotowanej dokumentac;ji
e Analiza przypadkow — dobre i zte praktyki

11. Podsumowanie i sesja Q&A
¢ Najwazniejsze wnioski i checklisty kontrolne
e Indywidualne pytania uczestnikéw i konsultacje z prowadzacg

Materialy dla uczestnikéw:

e Prezentacja szkoleniowa w wers;ji elektronicznej
Zestaw wzorow dokumentéw do ogtoszenia
Przyktady SOPZ i formularzy ofertowych
Instrukcja krok po kroku: jak opublikowaé ogtoszenie
Lista kontrolna zgodnosci ogtoszenia z wymogami
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Formularz zgtoszeniowy

Wypetniony formularz prosimy przesta¢ mailem na adres: biuro@twpszkolenia.pl
Zgtoszenia mozna takze dokonac online na stronie www.twpszkolenia.pl

Temat szkolenia:

Zarzadzanie projektami unijnymi w perspektywie 2021-2027 —
Baza konkurencyjnosci krok po kroku

Prowadzacy:

Monika Klos

Termin i miejsce: Cena za osobe:

30.11.2026, godz.9.00-15.00, szkolenie online na platformie ClickMeeting 499 zt do 26.11.2026 r., 550 zt od 27.11.2026 r.

DANE UCZESTNIKOW:

Imig i nazwisko: e-mail: Telefon:

1.

2.

DANE NABYWCY:

Nazwa:

Adres:

NIP: e-mail: Telefon:

Informacje dodatkowe np. dane odbiorcy:

Termin ptatnosci: Na podstawie wystawionej po szkoleniu faktury

Oswiadczam, ze:
1. Woyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych w formularzu dla potrzeb przeprowadzenia szkolenia,
zgodnie z politykg prywatnosci zamieszczong na stronie internetowej: www.twpszkolenia.pl.
Akceptuje ,Regulamin swiadczenia ustug szkoleniowych” zamieszczony na stronie internetowej: www.twpszkolenia.pl.
Wyrazam zgode na przesytanie informaciji o ofercie szkoleniowe;.
4. Oswiadczam, iz $rodki wydatkowane na ww. szkolenie pochodzg w co najmniej 70% ze $rodkéw publicznych w rozumieniu
ustawy o finansach publicznych. Niniejsze oswiadczenie ma na celu mozliwos¢é zastosowania stawki zwolnionej VAT
zgodnie z art. 43 ust.1 pkt 29c ustawy o podatku od towardéw i ustug z dnia 11 marca 2004 r. z pdézn. zm.

w N

Miejscowos¢, data:

(podpis zgtaszajacego oraz piecze¢ firmowa)
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